实验室安全隐患排查、登记、报告、整改制度
第一章 总则

第一条  随着现代教育的改革，学生的动手能力、创新科研能力的培养越来越受到各院校的重视，实验室是学生这些能力锻炼和提高不可缺少的平台。资金投入逐年增加，实验设备不断更新，实验室变得更加复杂，安全隐患也越来越多。为保证做好实验室的安全管理，做到零事故的发生，本中心特制定了安全隐患排查、登记、报告、整改制度。
第二条  各部门应严格按本制度开展实验室安全隐患排查、登记、报告、整改工作。各部门安全隐患排查必须遵循实事求是、全面及时、专人负责、严肃认真的原则。
第二章  实验室的安全隐患排查制度
第三条  实验室安全责任人每周进行一次实验室安全隐患排查，
填写实验室安全隐患排查表。

第四条 安全隐患排查应考虑以下内容里的各项因素：
1.用水用电的控制；
 2.用火的控制；
 3.物品防丢失和防失密的措施；
4.易燃、易爆品的控制；
 5.仪器设备安全操作的控制；
 6.搬运吊装运输的控制；
 7. 其他因素。
第五条  实验室安全责任人应负责维护责任区内安全设施的完好性，做好安全隐患排查记录并将检查结果向安全负责人报告。安全责任人有权利中止一切违反安全的作业活动。 
第三章  实验室安全隐患排查实施过程
第六条  实验室安全负责人应对实验室的废水、废物、废气、噪声等有可能构成环境污染和师生健康、安全的影响因素实施排放控制。对有可能危害师生安全的作业应建立安全防护措施。
第七条  各有关实验室安全负责人应督促师生穿戴和实施防护设施，达不到安全要求的应停止学习。
第八条  各级安全负责人应对安全防护要求的实施进行监督。
第九条  各实验室禁止一切与教学无关的物品进入使用、摆放和储存。
第十条  实验室安全负责人应负责所辖范围内实验室的安全管理制度，并各实验室的安全进行监督检查。
第十一条  对进入实验室的外来人员应由厂办负责登记和接待，在获准后指定专人陪同参观访问，防止发生安全问题。
第四章  实验室安全隐患登记和报告制度

实验室安全隐患排查过程中发现安全问题时，应及时填写安全隐患登记表，并向立即实验室的安全负责人报告。
第十二条  当出现仪器设备或设施损坏时，实验室安全责任人应采取措施防止损害继续蔓延，保护现场并及时报告实验室的任何一级领导，做好损坏现场的记录。
第十三条  当出现或发现被检物品损坏或丢失时，实验室安全责任人应采取必要的补救措施，防止其他物品再次出现类似情况。做好损坏/丢失现场的记录。
第十四条  当教学中出现停电、停水、停气等影响教学的故障时，实验室安全责任人应首先对仪器设备实施保护措施，防止仪器设备和物品损坏，同时做好现场记录，向任何一级领导报告。
第五章  实验室安全隐患整改制度
第十五条  各实验室在安全隐患排查、教学过程安全检查与监督、安全定期评估中，就实验室设施和环境条件、仪器设备与材料、实验记录等当中的发现不符合项必须整改，由安全工作督察组提出书面的具体整改要求，送交至实验室相关责任人。实验室安全责任人收到整改要求后制定整改措施，经上级安全负责人审核通过后进行整改。
第十六条  制订整改方案
实验室安全责任人针对存在的问题进行原因分析，提出整改的具体方案和措施。安全整改措施应规定出使用程序、操作步骤、监控手段、施救措施。
第十七条  实施整改
整改方案经安全工作督查组批准后，由实验室负责人组织实施、并认真进行纠正，确保不再发生类似的问题。

第十八条  复检验收
安全工作督查组对实验室的整改情况进行检查，确保实验室整改达到预期目的。
第六章 附则
第十九条 本制度由中国石油大学（华东）石油工业训练中心负责解释。
第二十条 本制度自发布之日起执行。
石油工业训练中心
